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Der Staatssekretir \ikib‘ s

in der Reichskanzlei. Berlin, den 2]5‘ Mai 1933.

Ad.m Bk. 6470.

|

Der/Geschéftsgang in der Reichskanzlei ist schleppend und
langsam. Zur Durchfilhrung eines beschleunigten Geschéftsganges

ordne ich daher die Anwendung und genaue Beachtung des § 18

-der Registraturordnung an, besonders seines Abs.1, welcher

auf die Reichskanzlei angewendet lautet:

Der normale Lauf eines ERingangs in der Reichskanzlei

(durch Vorlage an den Referenten, Korreferenten, Expe-
dienten, Staatssekretir, Reichskanzler sowie an das Biiro

oder die Kanzlei) ist nicht einzutragen, wenn nicht aus-

driicklich etwas anderes angeordnet wird. Bei Eingéngen,
die in das Tagebuch oder in die Kartei eingetragen wer- |

den, wird nur die erste Vorlage an den Referenten und

der Verbleib nach Erledigung vermerkt. Jm ilibrigen gibt' f

jede Stelle die Sachen unmittelbar an die niichste weiter. |
e e

Hieraus ergibt sich folgendes:
1.) Die vom Biiro mit Bingangsnummer und Namen des Referenten
zu versehenden und in einzelne Mappen zu legenden Eingénge |
werden - nach Referaten getrennt - in Eingangsmappen ge- |

sammelt und dem Staatssekretédr unmittelbar vorgelegt. Die

Eingangsmappen tragen die Aufschrift
Neue Sachen
1. Herrn Staatssekretér

2. Herrn (Amtsbezeichnung und Name
des Referenten).

2.) Nach Durchsicht durch den Staatssekretér gehen die Ein-

gangsmappen unmittelbar an die auf ihnen vermerkten Re-

ferenten. 3.
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4.)

Der Referent hat die rmeuen Eingiénge vor Erledigung

der anderen Dienstgeschifte beschleunigt durchzu-

sehen und auf schnelle Bearbeitung bedacht zu sein.

Nach Bearbeitung hat der Referent auf dem Wegweiser

- der Einzelmappen den Lauf der Sachen von ihm bis zur

54)

6.)

9.}

vollsténdigen Erledigung anzugeben. deh'd'

Jeder Beamte hat darauf zu achten, daB dée—Geé%%égg;—
veeginge je nach ihrer Eilbediirftigkeit in die nach

§ 22 der Registraturordnung vorgeschriebenen Umlauf-

mappen gelegt werden, und zwar

a) Sofortsachen und Telegramme in gelbe Mappen

b) Eilsachen in rote Mappen
- ¢) alle iibrigen Sachen in blaue Mappen.

Alle Mappen sind von dem Amtsgehilfen stets unmittel-
bar dem auf dem Wegweiser der Méppen angegebenen
nédchsten Empfénger zuzustellen. :

Die Amfsgehilfen haben mindestens alle 2 Stunden

fiir Abhblung und Weiterleitung der Mappen aus den
Dienstzimmern der Reichskanzlei zu sorgen.

Jn das Tagebuch oder in die Kartei wird in Zukunft
nur die iiber den Staatssekretar erfolgende erste
Vorlage des Eingangs an den Referenten und der Ver-
bleib des Eingangs nach Erledigung vermerkt.
Eingénge der im § 15 der Registraturordnung bezeich-

neten Art.und weniger wichtige Ergebenheitstelegranme

‘und Kundgebungeén, Geschdfts= und Lageberichte, Druck-

sachen




sachen und dergl. sind nicht mehr in das Tagebuch oder

in die Kartei einzutragen.

Die dringend erwinschte Erzielung eines moglichst geord-
neten Geschiftsbetriebes in der Reichskanzlei 1dB8t sich hierdurch
erreichen, selbstverstidndlich nur damnn, wenn jeder Beamte es sich
angelegen sein 1#B8t, nach den angegebenen Richtlinien zu verfahren,

im besonderen fiir genaue und vollsténdige Angabe auf den Wegweisern

der Mappen zu sorgen.

II.5k2 Abdrucke den Herren Sachbearbeitern,

dem Herrn Ministerialbiirodirektor und

’ den H Biiro- und Kanzleibeamten
/Z%g en gerren Iro-— un anzieloeamtiten
zur gefl.Beachtung.
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